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Vydani a zavaznost Skolniho Fadu

Reditelka Matei'ské §koly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava Skolni fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi
zastupci a zaméstnanci $koly. Skolni fad je zvefejnén na piistupném mistd v MS a
prokazatelnym zpisobem s nim byli sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci
déti. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti pfi prvni
schiizce na zacatku skolniho roku a je zvetfejnén na piistupném misté ve skole i na webovych
strankach Skoly.

Zasady a cile predSkolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani je zalozeno na principech rovného piistupu ke vzdelani pro kazdého
statniho ob&ana Ceské republiky a ob&ana ¢lenskych statii Evropské unie — bez jakékoli formy
diskriminace. Nesmi dochazet k nerovnému zachdzeni z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry, ndbozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku,
zdravotniho stavu, rodu ¢i jiného postaveni.

Hlavnim cilem ptedskolniho vzdélavani je:
e 1r0zv0j osobnosti ditéte v oblasti citové, rozumové i télesné,

e osvojovani zakladnich Zivotnich hodnot, pravidel chovéni a vytvafeni zdravych
mezilidskych vztaht,

e pfiprava na dalsi etapy vzd€lavani a zivota ve spole¢nosti,
e podpora individuality ditéte a respektovani jeho potieb a moznosti,
e vyrovnavani rozdill ve vyvoji déti pfed vstupem do zdkladni Skoly,

e poskytovani specialné pedagogické podpory détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Vzdélavani probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu pro p¥edikolni vzdélavani,
ktery je zpracovan v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni
vzdélavani. Tento dokument je volné dostupny k nahlédnuti na pfistupném misté v matetské
Skole a na webovych strankéach Skoly



1. Prava a povinnosti ucastniki predskolniho vzdélavani

1.1.Prava déti

ma pravo na bezpecné, podnétné a vstiicné prostiedi podporujici jejich pohodu a
rozvoj ve vSech oblastech,

ma pravo na respekt a ochranu své dustojnosti, individuality, identity, soukromi a
osobnich udajt,

ma pravo na spravedlivy a rovnocenny piistup ke vzdélavani bez ohledu na jejich
kulturni, jazykové, zdravotni nebo socialni zazemi,

ma pravo na podporu v rozvoji svych silnych stranek, zajmt i individualnich potieb
(v€etné podpirnych opatteni, pokud jsou potieba),

ma pravo na vyjadieni vlastniho nazoru a aktivni ucast na déni v MS pfiméfené svému
veéku a schopnostem,

ma pravo na vzdélavani, které ptispivé k jejich celostnimu rozvoji a pfipravuje je na
dalsi vzdelavani i zivot ve spolecnosti,

ma pravo pii nastupu do mateiské Skoly na individualné pfizpiisobeny adaptacni rezim
(z&konni zéstupci ditéte dohodnou s feditelem $koly a uciteli nejvhodnéjsi postup).

1.2.Povinnosti déti

jednat ohleduplné k ostatnim détem a dospélym,
dodrzovaly spoleéné dohodnuta pravidla souziti v MS,
Setrné zachazet s hratkami, u¢ebnimi pomiickami a majetkem MS,

chrénit své zdravi a zdravi ostatnich, nenosit do matetské Skoly predméty, které
mohou ohrozit bezpe¢nost déti,

ucit se zvladat bézné Zivotni situace piimétene véku a svym schopnostem,
dbat pokynt ucitelll a ostatnich zaméstnanct Skol,

vzéajemné si pomahat a neubliZzovat si,

dodrzovat pravidla slusného chovani (podékovat, pozdravit),

dodrZzovat osobni hygienu.

1.3.Prava zakonnych zastupci

pravo na otevienou komunikaci a rovnocenné partnerstvi s pedagogickymi
pracovniky,

pravo byt informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,



pravo na poradenskou podporu matetské skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani
deéti,

pravo byt soucasti skolniho Zivota, predkladat navrhy a podilet se na rozhodovani ve
spolupraci se skolou.

1.4.Povinnosti zakonnych zastupci

zajistit pravidelnou a v¢asnou dochazku ditéte (zejména v poslednim povinném roce
predskolniho vzdé€lavani),

informovat Skolu o zdravotnim stavu ditéte a vSech skute¢nostech dilezitych pro jeho
bezpeci a vzdelavani,

spolupracovat se Skolou a aktivn¢ podporovat vzdélavani svého ditéte,
dodrzovat provozni dobu a vnitini pravidla matef'ské skoly,

omlouvat nepfitomnost ditéte v matetské Skole v¢as a dostate¢nym zpisobem v
souladu s podminkami stanovenymi v tomto Skolnim fadu,

oznamovat $kole udaje do skolni matriky (telefon, bydliste...) a zmény v téchto
udajich (odst. 2 § 28 skolského zékona),

ve stanoveném terminu uhradit uplatu za piedskolni vzdélavani a stravné,
piedat dité ucitelce ve tiide,

ucitelky vydaji dit€ pouze zdkonnym zastupciim a poveéfenym osobam (Povéfeni k
vyzvedavani ditéte), rodice nesmi odvadét dité z matetské Skoly bez védomi ucitelky,

dodrzovat Skolni fad a respektovat dalsi pifedpisy Skoly (vnitini fad Skolni jidelny,
bezpecnostni predpisy),

povinni oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zaméné nebo si je déti samy
nepoznaji, zajistit ditéti bezpecnou obuv vhodnou pro pohyb v interiéru Skoly (napf.
pevné pieziivky, nevhodné jsou pantofle), vybavit dit€¢ oblecenim a obuvi
odpovidajicimi aktudlnimu pocasi pro pobyt venku — odév by mél byt pohodlny,
nepromokavy a miiZe se zaspinit,

uvést svilj aktudlni mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potteby nédhlého
onemocnéni ditéte.

1.5.Prava a povinnosti pedagogi a nepedagogickych pracovniku Skoly

vSichni zaméstnanci matei'ské Skoly pfispivaji svou ¢innosti k naplnéni vyse
uvedenych prav ditéte,

ucitelky MS samy voli vhodnou pracovni metodu vedouci k napInéni cilis SVP PV

ucitelka je povinna odpovidat na dotazy rodi¢ti umérnym zpisobem,



vSichni maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a distojné prostiedi, ve
kterém vykonavaji svou praci.

1.6.Pravomoce a povinnosti Feditelky Skoly

pfijmout dit& do MS dle Kritérii pro pfijeti k predskolnimu vzdélavani,
ukon¢it dochazku ditéte do MS po 3 predchozich pisemném upozornénich, jestlize se:

- dité bez omluveni neucastni vzdélavani v délce minimaln¢ dva tydny/ po
ptedchozich vyzvach rodice (nahlasit OSPOD)

- zékonny zastupce opakovang narusuje provoz MS
- ukonceni pobytu doporuci Iékat, nebo Skolské poradenské zatizenimi
- dité nezvladne adaptacni program

snizit nebo prominout Uplatu za poskytované vzdélavani a Skolské sluzby po domluveé
se ziizovatelem,

omezit €1 prerusit provoz MS a to v terminu 14 dni pfed uzavienim provozu
informovat zakonné zastupce ditéte,

ukondéit individualni vzdélavani ditéte,

chranit duvérnost a citlivost informaci o détech a rodinach.

2. Upresnéni podminek pro prijeti a ukonéeni dochazky do mateiské Skoly
a prubéhu predskolniho vzdélavani

2.1.Povinné predskolni vzdélavani

povinné ptredSkolni vzdélavani se vztahuje na déti, které dosahnou véku 5 let do 31.

N4

srpna daného kalendatniho roku, tato povinnost trva az do zahajeni povinné skolni
dochéazky (§ 34a skolského zdkona),

povinné predskolni vzdélavani:

- probih4 kazdy den od 8:00 do 12:00 hodin (tj. 4 hodiny souvislého
vzdélavani denn¢),

- povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na obdobi Skolnich prazdnin, dle
organizace Skolniho roku v zakladnich skoléch,

dit€ ma pravo tcastnit se vzdélavani po celou dobu provozu MS,

zakonni zastupci jsou povinni omlouvat nepfitomnost ditéte pisemné do omluvného
listu nebo jinou formou stanovenou Skolou; v piipadé delsi neptitomnosti je tieba
uvést duvod,



individualni vzdelavani ditéte je mozné pouze na zakladé pisemného ozndmeni
zakonného zastupce feditelce Skoly, podaného nejpozdéji 3 mesice pred zacatkem
Skolniho roku, a to pouze ve vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech.

2.2. Prijeti ditéte do materské Skoly

zapis k predsSkolnimu vzdélavani probihd po dohodé¢ se ztfizovatelem v obdobi od 2. —
16. kvétna,

piijeti ditéte do matetské Skoly se tidi kritérii, ktera vydava feditelka skoly (§ 34 odst.
1-7 skolského zakona),

termin zapisu 1 kritéria pfijeti jsou zvefejnéna v dostatecném predstihu na webovych
strankach $koly a na informacni tabuli OU,

ptednostné jsou pfijimany:

- déti v poslednim roce ptred zahdjenim povinné Skolni dochézky (povinné
predskolni vzdélavani),

- déti s trvalym pobytem Rozhovice, KleSice, Jezbotice

- dale se postupuje podle pfedem stanovenych kritérii zvefejnénych pii
vyhlaSeni zépisu,

dit¢ muze byt ptijato i v pritbéhu skolniho roku, pokud to kapacitni podminky skoly
umoznuji,

k Zadosti o pfijeti zdkonny zastupce dolozi:

- potvrzeni o ockovani ditéte (podle § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi), s vyjimkou déti plnicich povinné pfedSkolni vzdélavani,

- rodny list ditéte,

- dal8i dokumenty pottebné k rozhodnuti.

2.3. Ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly

Reditelka Skoly mliZze po pfedchozim pisemném upozornéni zdkonnych zastupcu ditéte
rozhodnout o ukoncéeni pfedSkolniho vzdélavani jestlize:

zakonny zastupce zavaznym zptisobem narusuje provoz MS nebo jednanimi ohroZuje
bezpecnost a zdravi ostatnich déti ¢i zaméstnanc,

zakonny zastupce opakované a pres upozornéni feditelky nedodrzuje podminky
stanoven¢ Skolnim fadem (napt. opakované pozdni vyzvedavani ditéte, neplaceni
uplaty za vzdélavani nebo skolného apod.),

ukonceni doporuci v pritbé¢hu zkusebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zatizeni (§ 35 Skolského zdkona). Toto ustanoveni se nevztahuje na dité, pro kter¢ je
ptedskolni vzdélani povinné,



e na zékladd zadosti zakonného zastupce o ukonéeni dochazky ditéte do MS.
2.4. Individualni vzdélavani ditéte

e povinné predskolni vzdélavani mize dité plnit také formou individualniho vzdélavani,
tj. bez kazdodenni dochazky do MS,

e zakonny zastupce je povinen oznamit zdmer individualniho vzd€lavani pisemné
feditelce mateiské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku (§ 34b
Skolského zakona). Ozndmeni musi obsahovat zékladni udaje, zejména divod
individualniho vzdélavani, jméno ditéte, kontakty a dalsi idaje stanovené skolou,

¢ individualni vzdélavani muze probihat bud’ po cely skolni rok, nebo pouze po jeho
éast,
e pokud se zdkonny zéstupce rozhodne zacit své dité individualné vzdélavat v prabéhu

Skolniho roku, musi to pisemné oznamit feditelce,

e Ov¢éfeni rovné poznatkd, dovednosti, hodnot a postoji ditéte stanovenych Ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélani (§ 34 b odst. 3 Skolského zékona) se
uskute¢ni 2. Gtery v mésici listopadu a ndhradni termin 1. Gtery v mésici prosinci. V
ptipadé potieby si muze feditelka matei'ské Skoly dohodnout se zdkonnym zastupcem
ditéte v jiny pracovni den v rozmezi listopadu az prosince.

e pokud se dité nezcastni ani ve stanoveném ndhradnim terminu a zdkonny zastupce
neprokaze zavazny divod absence, miize feditelka $koly rozhodnout o ukonceni
individualniho vzdélavani ditéte.

2.5. Podminky pro vzdélavani déti s nedostatenou znalosti ¢eského jazyka

o Tteditelka matefské Skoly zfizuje skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu pro déti s
nedostatecnou znalosti Ceského jazyka, pokud jsou ve Skole alesponi 4 cizinci v
povinném piedskolnim vzdélavani,

o cilem jazykové piipravy je usnadnit détem plynuly pfechod do zékladniho vzdélavani
a podpotit jejich schopnost komunikovat v ¢eském jazyce.
o fteditelka Skoly mlZe na zaklad€ individudlniho posouzeni zatadit do jazykové skupiny
1jiné déti, které nejsou cizinci, pokud potiebuji jazykovou podporu.
2.6. Podpora nadanych a mimoradné nadanych déti

Matetska skola zajiStuje podminky pro rozvoj déti nadanych a mimotadné nadanych v
souladu s RVP PV. Pokud je u ditéte rozpoznano nadéani, snaZzime se jeho schopnosti
déle rozvijet prostfednictvim individudlniho pfistupu pedagoga, nabidkou ¢innosti,
které dit€¢ podnécuji a bavi, a moZnosti G€asti na rozSitenych aktivitach (projekty, hry,
tvlrci ¢innosti). Vzdy spolupracujeme s rodici a v piipade potieby 1 se Skolskym

poradenskym zatizenim. Vzdélavani probiha tak, aby dit€ bylo motivovano,



podporovano v seberealizaci a zarovein mélo moznost zapojovat se do kolektivnich

éinnosti s ostatnimi détmi.

2.7. Péce o déti od dvou let

V piipad¢, Ze je pfijato dit¢ mladsi tii let, matetska Skola zajist'uje odpovidajici
podminky v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Piijeti ditéte je mozné pouze tehdy,
pokud jiz dité nepotiebuje pleny a je schopné zakladni sebeobsluhy. Skola poskytuje
vhodné vybaveni s ohledem na ergonomické parametry nabytku, dodrzuje hygienické
podminky, zajist'uje pfimétenou stravu a dostatek tekutin a také psychosocidlni

podminky, tedy pravidelny denni rezim a prostor pro odpoc¢inek béhem dne.

2.8. Vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Skola poskytuje vzd&lavani détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami. Podptirna
opatfeni prvniho stupné uplatituje Skola nebo Skolské zatizeni i bez doporuceni
Skolského poradenského zatizeni. Pokud by nepostacovala podptrné opatfeni prvniho
stupné€, doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni za uCelem posouzeni specidlnich vzd€lavacich potieb ditéte. Podminkou pro
uplatnéni podptrného opatteni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského poradenského

zafizeni s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte.

3. Pravidla vzajemnych vztahii zikonnych zastupcii a zaméstnancu
materské Skoly

3.1. Pfedavani a vyzvedavani déti z MS

dité je do matetské Skoly piivadéno zakonnym zastupcem nebo jim povéfenou osobou,

pedagogicky pracovnik ptebird odpovédnost za dité az ve chvili, kdy mu je osobné
ptedano,

po skonceni dochazky je dit€ osobné predano zpét zdkonnému zastupci nebo jim
povétené osobé, ktera je uvedena v pisemném povéreni (formular Skoly, podpis
zédkonného zastupce je nutny),

pokud zakonny zastupce poveii k vyzvedavani osobu mladsi 15 let, Skola nenese
odpovédnost za dit¢ po predani,

zékonny zastupce je povinen:

- dodrzovat stanovenou dobu p¥ichodu ditéte do MS (obvykle do 8:00),



- dité vyzvednout do konce provozni doby MS (do 16:15),

- oznamit ptipadné zmény v osobach opravnénych k vyzvedavani ditéte.

3.2. Omlouvani nepritomnosti ditéte

v ptipad¢ ditéte, které plni povinné piedskolni vzdélavani, se absence eviduje
podobné jako ve skole, absence musi byt fadné zdlivodnéna,

omluvu je mozné provést:
- osobné ucitelce pfi predavani ditéte,

- SMS,

3.3. Evidence ditéte (Skolni matrika)

informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou vyuzivany pouze:
- pro vnitini potfebu Skoly
- pro organy statni spravy a samospravy, které jsou k tomu opravnény,

matetskd Skola dodrzuje Narizeni EU 2016/679 (GDPR) — Obecné natizeni o ochrané
osobnich udaji:

- zaméstnanci MS nesdéluji osobni tidaje tietim osobam,

- vyjimkou jsou pouze organy vetejné moci pii zédkonném vyzadani,

povéteny zaméstnanec Skoly provadi likvidaci (skartaci) osobnich udajt subjektu,
které pozbyvaji ucelu, pro ktery byl ziskan, a nepodléhaji archivaci. Skartaci provede
thned po zjisténi,

zakonni zastupci jsou informovani o nakladani s osobnimi tidaji po dobu dochazky
ditéte do mateiské Skoly na tfidni schlizce (popft. individualné — ptijeti v pribchu
roku), podepisuji informovany souhlas,

po pfijeti ditéte do MS piedaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list
ditéte a Prihlasku ke stravovani,

zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu
oSetiujici 1€kar ditéte,

zakonni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu ve vyse uvedenych tdajich v
eviden¢nim listu (zejména misto trvalého pobytu, telefon,....).

3.4. PreruSeni nebo omezeni provozu mateiské skoly

o hlavnich $kolnich prazdninach (€ervenec—srpen) mize byt provoz matei'ské Skoly
omezen nebo preruSen po dohodé€ se ziizovatelem, pieruseni provozu je sladéno s
Matetskou skolou NaceSice z ditvodu zajisténi stravovani (odbéru obédi),



e zakonni zastupci jsou o omezeni/preruseni provozu informovani nejméné 2 meésice
predem, prostfednictvim nastének v Satnach, webovych stranek skoly,

e mimo letni prazdniny mtize byt provoz MS omezen nebo pieruSen ze zdvaznych
divoda, napriklad:

- technické nebo organizaéni problémy znemoziujici provoz,
- doporuceni MSMT (napf. nouzovy stav CR),
- vzdy po projednani se zfizovatelem.

3.5. Distané¢ni vzdélavani

e v piipadé mimotadnych opatieni (napt. uzavieni MS nafizenim organu vetejné moci)
je Skola povinna zajistit distan¢ni vzdélavani pro déti s povinnym piedskolnim
vzdélavanim, v souladu s § 184a Skolského zakona,

e distancni vzdélavani probihd podle skolniho vzdélavaciho programu, pfimétené veku
ditéte,

e zpusob piedavani vzdélavacich materialii a ukoll je pfizplisoben moznostem skoly i
zakonnych zastupcti (napf. e-mailem, tiSténymi materialy),

e 7zpétnd vazba mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci je vedena pravidelné a pfiméfené
moznostem rodiny — zohlednuji se zejména:

- domaci zazemi,

- materidlni podminky,

- zdravotni stav ditéte,

- pfipadné specialni vzdélavaci potieby,

e rodice odevzdavaji vystupy z €innosti (napf. foto, video, pracovni listy) dle pokynti
Skoly,

e zakonni zastupci jsou povinni zajistit ucast ditéte na distancnim vzdélavani, obdobné
jako pti bézné dochdzce, a spolupracovat se Skolou,

e pedagogové respektuji individualni moznosti rodiny (¢as, prostiedky, jazykové
bariéry),

e jakmile pominou ditvody pro distan¢ni vyuku (napf. karanténa, mimotadné uzavieni),
dite se vraci zpét k prezencnimu vzdélavani, Skola o zméné informuje zakonné
zastupce predem.

3.6. Adaptace

Adaptace probihd individualné, s ohledem na vék, osobnost ditéte a jeho predchozi
zkuSenosti.



délka adaptacniho obdobi neni pevné stanovena — fidi se potfebami konkrétniho ditéte,

v pribéhu adapta¢niho obdobi je mozné domluvit se na zkracené dochazce (napf. jen
na dopoledne, bez spanku),

zékonnému zastupci mize byt umoznéna pritomnost v urcité fazi adaptace (zejména u
mladSich déti),

pedagogové sleduji psychickou pohodu ditéte a konzultuji s rodici jeho chovani a
pocity.

3.7. Informovani zakonnych zastupci 0 mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akcich

pokud matetska Skola pofada vylety, exkurze, divadelni a filmova pfedstaveni,
besidky, détské dny apod., budou zakonni zastupci déti véas a pisemné informovani,

Informace o akcich budou zvetejnény:
- nanasténce v Satné (vCetné piesného data a podrobnosti),
- na webovych strankéach skoly,

v ptipadé¢ finan¢niho pfispévku na akci budou rodice v€as informovani o vysi a
zpusobu thrady,

pokud je potieba ditéti podat 1€k (napft. proti nevolnosti pfi cestovani), zdkonny
zastupce:

- preda Iék ucitelce,

- vyplni pisemnou Zadost o podani Iéku s uvedenim nazvu ptipravku, davkovani
a ¢asu podant,

- potvrdi souhlas svym podpisem,

pfi mimoskolnich akcich, kdy jsou sou€asné ptitomni rodice i ucitelky, zodpovidaji za
své déti rodice, nebo jimi povéiena tieti osoba.

3.8. Spoluprace se zakonnymi zastupci a informovani o vzdélavani ditéte

zakonni zastupci maji moznost seznamit se s vysledky aktualni pedagogické
diagnostiky svého ditéte pii individualnich konzultacich s tfidni ucitelkou,

konzultaéni dny probihaji v pribehu Skolniho roku na zakladé¢ pfedchozi domluvy,
zakonni zastupci maji moznost informovat se o vzdélavacich pokrocich a adaptaci
ditéte v predem dohodnutém terminu, rovnézZ je mozné sjednat individudlni
konzultaci,

na zac¢atku Skolniho roku svolavé feditelka Skoly tfidni schiizky, béhem nichz jsou
zékonni zastupci informovani o dilezitych organizacnich 1 pedagogickych
zalezitostech matetské Skoly,



« zdkonni zastupci maji moznost nahlédnout do Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani, ktery je k dispozici v matetské skole nebo na webovych
strankach Skoly.

4. Provoz a vnitini rezim Skoly

4.1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

e matefska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:15 hod do 16:15 hod,

e feditelka MS miize omezit nebo prerusit provoz v obdobi podzimnich, jarnich, letnich,
velikono¢nich a vano¢nich prazdnin, informaci zvetejni na dostupném miste,

e provozni fad stanovuje napt.: intervaly mezi jidly, dalsi provozni a hygienicka
specifika,

e denni rezim je prizpiisoben potiebam déti,

e stiznosti, pfipominky a navrhy mohou zékonni zéastupci predkladat osobné ucitelce
nebo feditelce nebo prostiednictvim pisemné formy nebo domluveného setkani.

4.2. Dité v MS potiebuje

e preziivky/ne pantofle — v piipad€ tirazu nemuze byt bran zietel, jsou velmi
nebezpecné a pro nohu ditéte nezdrave,

e obleceni vhodné na ven — pohodIné a urceno k usSpinéni,

e v léte ksiltovku proti slunci, v zimé Cepici, $alu, rukavice,

e pyzamo,

e kompletni ndhradni oble¢eni — vyménit vzdy dle sezony,

e plasténku, holinky,

e vSe podepsané, za coz maji plnou odpovédnost zdkonni zéastupci,

e MS nerudi za cennosti (ndusnice, fetizky) a hracky donesené do MS.
4.3. ReZim dne v MS

V nasi mateiské skole je pln¢€ ptizplisoben individuélnim potfebam ditéte a momentalni
situaci. Nasledujici rezim dne je pln€ orientacni, v pfipad¢ potieby déti je pozménén.



Rezim dne:

e 06:15 - 8:00 schéazeni déti, volné spontanni hry (napf. namétové, vytvarné,
konstruktivni), individualni ¢innost dle potieby déti, nabizené ¢innosti ucitelkami
zaméiené na tydenni téma,

e 8:00 - 8:30 pohybové aktivity, zdravotné preventivni cviceni, skupinové prace,
individualni ¢innosti, centra aktivit,

e 8:30—9:00 osobni hygiena, svacina,

e 9:00 — 9:30 ranni kruh, didakticky cilené ¢innosti, skupinové prace, logopedicka
prevence, grafomotorické cviky,...

e 9:30 - 11:30 osobni hygiena, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku,
e 11:30 - 12:00 obéd, osobni hygiena déti,

e 12:00 - 14:00 odpocinek: poslech ¢tené pohadky, odpocinek s respektovanim
individualni potfeby spanku jednotlivych déti,

e 14:00 - 14:30 osobni hygiena, odpoledni svacina,
e 14:30 - 16:15 volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogy zamétené na hry, zdjmoveé

¢innosti a pohybové aktivity déti, v pfipad¢ priznivého pocasi probihaji na Skolni
zahradé.

RozvrZeni dne je flexibilni a je upravovano dle aktudlni potieby.

Pobyt venku miiZe byt zkracen nebo vynechan z diivodu neptiznivého pocasi (silny vitr, dést,
nizka nebo naopak velmi vysoka teplota vzduchu).

4.4. Platby v materské Skole

Zpisob platby za tplatu predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou
pro zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpo&tu MS. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v mateiské $kole je povazovano za zavazné poruseni provozu MS a v koneéném
disledku miize byt divodem pro ukonceni dochézky ditéte do mateiské Skoly (zakon
561/2004 Sb., skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

Uplata za predskolni vzdélavani - tplata je stanovena smérnici Skoly ,,0 uplata za
predskolni vzdélavani®, ktera je zvefejnéna na nasténce v chodbé MS,

Uplata za §kolni stravovani déti - vyse stravného je stanovena v Radu 8kolni jidelny, ktery
je zvefejnén na nasténce v chodbé MS.



Platby za stravné a predskolni vzdélavani se hradi vzdy zalohové mésic predem k 15. dni
v mesici, a to inkasni platbou na ucet Skoly. Pridéleni variabilniho symbolu se fesi pii nastupu
ditéte do matetské skoly s vedouci skolni jidelny.

Déti, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani nebo OSD, maji vzdélavani
bezlplatné (§ 123 odst. 2 skolského zakona).

4.5. Organizace stravovani déti
Podminky stravovani déti v MS

e podminky stravovani v¢etné vyse stravného jsou stanoveny ve vnitfnim fadu Skolni
jidelny, ktery je samostatnym dokumentem a je k nahlédnuti na nésténce v Satnach
déti (Informace pro rodice),

e Skolni jidelna - vydejna, pii ptipraveé pokrmil postupuje podle vyhlasky ¢. 107/2005
Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni, a dodrzuje vyzivové normy, zasady zdravé
vyzivy a hygienické piedpisy,

e dit¢ prihlaSené k celodenni dochdzce ma narok denné odebrat:
- dopoledni sva¢inu (piipravovanou v nasi MS),
- obéd (dovazeny z mateifské Skoly Nacesice),
- odpoledni svaéinu (pfipravovanou v nasi MS),

e soucasti stravovani je zajiStén pitny rezim po cely den, a to formou samoobsluzného
rezimu dle aktudlni potieby ditéte (nabizeny jsou napt. ochuceni/neochucend voda,
ovocné nebo bylinkovée ¢aje, vitaminové napoje),

e dité pfitomné v MS v dobé podavani stravy se Gi€astni stravovani vzdy,
e konzumace vlastni stravy je vymezena vnitinim fadem Skolni jidelny
Ptihlasovéni a odhlasovani stravy

o pfihlaSovani a odhlaSovani stravy se provadi den pfedem do 12:00 hodin, na pondéli
do 6:30 hod. rano téhoz dne, a to SMS na tel. ¢. 607 228 450

e v piipadé onemocnéni ditéte je mozné si pouze prvni den nemoci odebrat obéd do
vlastniho jidlonosice (pouze v ¢ase 11:15 hodin),

o neodhliSena strava se povazuje za odebranou a neni mozné ji zpétné narokovat.
Dietni stravovani

o dietni stravovani je moZné pouze na zakladé lékarského potvrzeni, po dohodé
s vedouci skolni jidelny a je vymezeno Vnitinim fadem Skolni jidelny
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5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pri vzdélavani

Skola dba na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti béhem vzdélavacich a s nimi
pfimo souvisejicich ¢innosti, détem jsou pravidelné poskytovany nezbytné informace
tykajici se bezpecného chovani a ochrany zdravi,

za bezpecnost a ochranu zdravi déti béhem vychovné-vzdélavacich ¢innosti nesou
odpovédnost ucitelky matetské skoly dle § 29 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

5.1. Bezpecnost déti

pii organizaci vyletil stanovi feditelka matetské Skoly potiebny pocet pedagogického
doprovodu tak, aby byla zajiSt€éna maximalni bezpecnost déti,

pfi pfesunu déti mimo areal MS se ugitelky diislednd ¥di pravidly silni¢niho provozu a
dbaji na bezpecny pohyb déti,

ucitelky vzdy nosi v provozni dob¢ sluzebni telefon s kontakty na rodice,

v pripad¢ urazu ucitel neprodlené zajisti prvni oSetieni a v ptipad¢ potteby zorganizuje
1¢katské vysetieni,
o kazdém urazu informuje ucitel bezodkladné feditelku Skoly 1 zdkonné zastupce ditéte

a udalost zapise do Knihy trazi,

pii vyskytu pfiznakd onemocnéni (napt. zvysena teplota, nevolnost apod.) je zdkonny
zastupce ihned kontaktovan a je povinen si dité€ co nejdiive vyzvednout a zajistit mu
domaci péci,

do matetské Skoly je zakazano nosit predméty, které by mohly ohrozit zdravi, zpiisobit
uraz nebo naruSovat mravni vychovu déti,

z hygienickych ditvodl je zakézéan vstup zvitat do prostor matetské Skoly,

5.2. Podavani léku v materské §kole

pedagogicky pracovnik neni zdravotnickym pracovnikem ve smyslu § 2 zdkona ¢.
372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, a proto nema opravnéni léky podavat,

podani Iéku je mozné pouze tehdy, pokud zdkonny zastupce uzavie s feditelkou
matefské Skoly Dohodu o podavani 1éki a doloZi potvrzeni od oSettfujiciho l1ékare, ze

je podavani daného l1éku nezbytné,

potvrzeni od l1ékate se nevyzaduje pouze v pripad¢, ze jde o podéani 1€ku proti
nevolnosti pfi cestovani dopravnim prostfedkem,

1éky musi byt predany v originalnim obalu, f4dné€ oznacené jménem ditéte,
davkovéanim a zplisobem podani, obal musi byt neporuseny a nesmi byt po datu
expirace.



5.3. Nemocné dité a MS

e do matetské skoly lze ptivést pouze dité, které je zcela zdravé, tedy bez jakychkoli
znamek akutniho infekéniho onemocnéni nebo parazitarniho napadeni,

e pfi rannim pfichodu jsou t¥idni ucitelky opravnény posoudit aktualni zdravotni
stav ditéte a rozhodnout, zda dité mtuZe byt do kolektivu prijato.

Rozhodovani se tidi nasledujicimi zdsadami:

o dit¢ nevykazuje priznaky nachlazeni, jako jsou ryma, kasel, zvysSena teplota, zarudlé
o¢1, zdurel¢é uzliny apod.

o it nejevi znamky jiné nemoci, napt. prijem, zvraceni, vyrazka neznamého ptivodu,

o dité¢ nebylo v kontaktu s infek¢nim onemocnénim (napft. plané nestovice, spéla,
zloutenka apod.) v poslednich dnech, pokud nebyla ukoncena karanténa,

o dit¢ nejevi znamky parazitirniho onemocnéni, napt. vsi, svrab,

Celkovy stav ditéte umoziuje jeho plnohodnotné zapojeni do denniho programu MS véetné
pobytu venku.

5.4.Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

¢ ucitelka ma nepretrzity pirehled o vSech détech, které ma ve své péci, a pribézné
kontroluje jejich pocet,

e v piipade, ze musi z vaznych diivodi docasné opustit tfidu, je povinna zajistit dohled
jiného zamé&stnance matetské skoly, a to pfedem,

o ucitelka pravidelné€ kontroluje vSechny prostory, kde se déti aktualn€ pohybuji, a
zajist'uje jejich bezpecnost,
e béhem volné hry ve tfid€ dohlizi na klidny pribéh ¢innosti, pfedchazi konfliktim a

minimalizuje riziko Grazu,

e pii akcich mimo areal MS feditelka $koly vyhodnocuje mozna rizika a v p¥ipadé
potieby urci dalsi zaméstnance k zajisténi bezpecného doprovodu déti,

e pii vytvarnych a pracovnich ¢innostech, kdy déti pouzivaji pomiicky jako niizky,
noziky, kladivka apod., zajiStuje ucitelka trvaly dohled, pomicky musi byt bezpecné, s
tupymi Spickami, ptizptisobené veéku déti,

e pii télovychovnych ¢innostech ucitelka:
- ptfedem zkontroluje bezpecnost prostoru a nacini,

- zajiStuje dohled a aktivné se ticastni Cinnosti,

- upozoriiuje déti na mozna rizika a pomaha pfti provadeéni cvik,



- zaujima pozici v nejrizikoveéjSim misté prostoru, aby mohla v¢as zasdhnout,

pouzivané pohybové a herni prvky musi odpovidat véku, motorickému vyvoji a
individualnim schopnostem ditéte, ucitelky dbaji na jejich vhodné vyuzivani a
bezpecnost.

5.5. Pobyt déti na Skolni zahradé

ucitelka ma neustaly piehled o pohybu déti na Skolni zahradé a prubézné kontroluje
jejich pocet,
détem neni dovoleno vstupovat na herni a pohybové prvky bez vyslovného souhlasu

ucitelky a predchoziho zajisténi bezpecnosti,

pfi pohybu déti na hernich prvcich ucitelka aktivné dohlizi, asistuje, a zajistuje
stiidani déti na jednotlivych stanovistich, aby byl zaji§tén rozvoj riznych pohybovych
dovednosti a zaroven minimalizovano riziko urazu,

déti se nesmi samostatné vzdalovat do ¢asti zahrady, které nejsou pod pfimym
dohledem ucitelky, vzdy musi byt ve vizualnim dosahu dozoru.

5.6. Pobyt déti mimo areal mateiské Skoly

ucitelky maji neustaly prehled o vSech svétenych détech a béhem pohybu mimo areal
je prubézné prepocitavaji,

pii chiizi ve dvojstupu je vZzdy jedna ucitelka na zacatku a druha na konci skupiny, aby
byl zajistén bezpecny dohled nad v§emi détmi,

v piipad¢ potfeby muze feditelka Skoly na zaklad¢€ vyhodnoceni rizik poveétit dalsi
zletilou osobu v pracovnépravnim vztahu s MS, kterd pomaha pii zajisténi bezpecnosti
déti, tato osoba podléhé vedeni urc¢eného pedagoga,

pedagogové disledné dbaji na bezpecnostni opatieni, zejména:
- oznaceni déti reflexnimi vestami,
- bezpecny prechod vozovky, pouZiti vystrazného terciku,
- chtizi po chodniku co nejdale od vozovky,

- vyhybani se frekventovanym komunikacim, volné pobihajicim nebo uvdzanym
zviratim,
- planovani vychdzek dle schvalenych tras, sezndmeni déti s riziky trasy,

déti jsou prubeézné seznamovany s pravidly silni¢niho provozu, pfimétené svému
véku,

pied volnym pohybem déti na vetejném prostranstvi u€itelka vzdy nejprve samostatné
provéii bezpecnost prostoru — zejména vyskyt nebezpecnych predméta (vétve, stiepy,
sklo, injekéni stiikacky, 1éky apod.),



k pohybu déti jsou vyuzivana pouze znama a bezpecna mista, pedagogové dbaji, aby
déti neopoustély vymezeny prostor a pohybovaly se vyhradné v dohledu dospélych.

6. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Matetska skola zamétuje vzdélavani na podporu zdravého zivotniho stylu, tctu ke
spolecnosti, ptirod¢ a okolnimu svétu a na vytvaieni pozitivniho socidlniho klimatu vnitiniho

Skolniho prostiedi.

Vychova ke zdravému zivotnimu stylu: détem je ptirozenou a véku piimeienou
formou piedavén pozitivni vztah ke zdravi a zdravému zivotnimu stylu. Ucitelky
upozoriiyji déti na disledky nevhodného a neohleduplného chovani viici sobé i
ostatnim.

Budovani pozitivnich vztahi a podpora emo¢niho rozvoje: pedagogové aktivné
posiluji pozitivni klima ve tfidach, vedou déti ke spolupraci, ohleduplnosti a
samostatnému feSeni konfliktd. Détem je vytvatren bezpecny prostor pro vyjadfovani
emoci a pocitl.

Prevence socialné patologickych jevii: v rdmci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
déti nenésilnou a hravou formou seznamovany s riziky zavislosti, vandalismu,
kriminality a jinych negativnich jevil. Zaroven jsou détem zdiraznovany vyhody
zdravého, aktivniho a smysluplného Zivota.

Monitoring vztahu a prevence Sikany: ucitelky pravidelné monitoruji vztahy mezi
détmi, sleduji projevy nevhodného chovani a dbaji na prevenci diskriminace,
vyc€lefiovani a naruSovani vztaht v détském kolektivu.

Spolupriace s rodinou a odbornymi institucemi: v ptipadé¢ potieby ucitelky nebo
feditelka Skoly komunikuji se zdkonnymi zastupci ditéte, ptipadné spolupracuji se
Skolskymi poradenskymi zatfizenimi nebo organem socidlné-pravni ochrany déti
(OSPOD).

Profesni rozvoj pedagogii: pedagogicky sbor se pravidelné ucastni dal§iho
vzdélavani pedagogickych pracovnik (DVPP) v oblasti prevence Sikany, podpory
zdravého klimatu a prace s détmi s emoc¢né-socialnimi obtizemi.

7. Zachazeni s majetkem Skoly

béhem vzdélavacich ¢innosti vedou ucitelky déti k Setrnému zachdzeni s hrackami,
uc¢ebnimi pomuckami a dal§imi pfedméty, které jsou majetkem Skoly, dbaji na to, aby
déti majetek Skoly nepoSkozovaly,



détem neni dovoleno umysIné nicit Skolni vybaveni nebo zatizeni, zdkonni zastupci
jsou povinni v takovych ptipadech spolupracovat na napravé situace,

e pedagogicti pracovnici dohlizeji béhem pobytu déti v MS na spravné a bezpecné
pouzivani u¢ebnich pomucek, hracek a zatizeni,

e d¢ti jsou vedeny k tomu, aby se spolupodilely na udrzovani poradku a piijemného
prostiedi ve tfid¢, napt. uklizenim hracek a pomticek po skonceni ¢innosti,

e kazdy zaméstnanec MS nese odpovédnost za svéfeny majetek, zejména za vybaveni
tfidy, telefony, pocitace, apod.

e v celém aredlu matetské skoly plati ptisny zakaz:

koufeni (v¢etné elektronickych cigaret),

manipulace s otevienym ohném,

uzivani navykovych latek,

neopravnéné manipulace s elektrospotiebici a elektroinstalaci,

o zakonni zéstupci se v prostorach matei'ské skoly zdrzuji pouze po dobu nezbytné
nutnou, tj. pfi pfedavani a vyzvedavani ditéte nebo pii osobnim jednani se
zaméstnanci Skoly.

8. Zavéreéna ustanoveni

e Skolni fad je zvetejnén na piistupném misté v prostorach matetské Skoly a zaroven na
webovych strankach skoly.

e Se Skolnim fadem jsou prokazatelnym zplisobem sezndmeni vSichni zaméstnanci
Skoly. O jeho vydani a obsahu jsou informovani také zakonni zastupci déti.

e Vybrané ¢asti Skolniho fadu jsou vhodnou formou predstavovany i détem, a to tak, aby
odpovidaly jejich v€ku, rozumovym schopnostem a chépani.

e Navrhy na zmény Skolniho fadu mohou byt podavany pribézné, zejména v piipadé
naléhavych situaci. Zmény jsou zvefejnovany formou ¢islovanych ptiloh skolniho
radu.

e Skolni #ad je platny az do doby jeho nahrazeni nebo zruseni.






