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Uvodni ustanoveni
V souladu se zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi, vydavam jako feditelka Matetské Skoly Rozhovice tuto Smérnici pro poskytovani informaci.
Mateiska Skola Rozhovice jako ptispévkova organizace je podle § 2 odst. 1 zédkona ¢. 106/1999 Sb.
povinnym subjektem a poskytuje informace vztahujici se k jeji plisobnosti za podminek stanovenych timto
zékonem a dal§imi pravnimi predpisy.
Tato smérnice upravuje postup Matetské Skoly Rozhovice pii poskytovani informaci, piijimani a
vyfizovani zadosti o informace a zvefejnovani informaci v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb.
Smeérnice je zvefejnéna na internetovych strankach Matetské Skoly Rozhovice a je k dispozici k nahlédnuti
v sidle skoly.

I. Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem podle § 2 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb. je Matetska skola Rozhovice. Za
plnéni povinnosti podle tohoto zdkona odpovida feditelka Skoly.

2. Zadatelem je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera zada o poskytnuti informace.

3. Informaci se podle § 3 odst. 3 zédkona ¢. 106/1999 Sb. rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v
jakékoliv podob¢ zaznamenany na jakémkoliv nosici.

4. Zverejnénou informaci se podle § 3 odst. 5 zakona ¢. 106/1999 Sb. rozumi informace, ktera mize
byt vzdy znovu vyhledédna a ziskdna, zejména prostiednictvim internetovych stranek skoly nebo
jinym zakonem stanovenym zplsobem.

5. Doprovodnou informaci se podle § 3 odst. 6 zdkona ¢. 106/1999 Sb. rozumi informace, ktera tizce
souvisi s pozadovanou informaci, zejména informace o jeji existenci, ptivodu, poc¢tu, divodu
odepteni nebo dobé¢, po kterou diivod odepteni trva.

II.  Poskytovani informaci
Matetska skola Rozhovice poskytuje informace:
a) na zaklad¢ zadosti o poskytnuti informace,
b) zveiejnénim
2.1 Zadosti o informace
Postup pri podavani a vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace
1. Zadost o poskytnuti informace lze podat tistn& nebo pisemné. Pisemnou Zadost lze podat osobn,
postou, prostfednictvim datové schranky nebo elektronicky prostiednictvim elektronické adresy
podatelny Matetské Skoly Rozhovice.
2. Zadost je podéna dnem, kdy byla dorudena Mateiské $kole Rozhovice.
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Ze 7adosti musi byt ziejmé:

kterému povinnému subjektu je urcena,

ze se zadatel doméha poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,

jaka informace je pozadovana.

Fyzické osoba uvede v zadosti:

jméno a piijment,

datum narozeni,

adresu mista trvalého pobytu, nebo neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydliste,

adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

Pravnicka osoba uvede v Zadosti:

nazev,

identifikaéni &islo osoby (ICO), bylo-li ptidéleno,

adresu sidla,

adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Pokud z&dost neobsahuje zdkonem stanovené nalezitosti nebo je nesrozumitelna, postupuje
Mateiska skola Rozhovice podle § 14 zédkona ¢. 106/1999 Sb.

Je-1i zadost nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prilis obecné, vyzve Matetska Skola Rozhovice Zadatele ve 1hiité do 7 dnit ode dne podani zadosti k
jejimu upfesnéni. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnit ode dne doruceni vyzvy, Skola Zadost
odmitne.

Brani-li nedostatek udajt o zadateli postupu pii vyfizeni zadosti, vyzve Matetska skola Rozhovice
zadatele ve lhtité do 7 dni ode dne podéani Zadosti k doplnéni zaddosti. Nevyhovi-li zadatel této
vyzveé do 30 dnil ode dne doruceni vyzvy, Skola Zadost odlozi.

Nevztahuji-li se pozadované informace k plsobnosti Matetské Skoly Rozhovice, Skola zadost
odlozi a tuto skute¢nost sdéli zadateli do 7 dnii ode dne doruceni Zadosti.

Matetska skola Rozhovice poskytne pozadovanou informaci nejpozdéji do 15 dntli ode dne pfijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Lhitu pro poskytnuti informace lze ze zévaznych divodi prodlouzit nejvyse o 10 dnl. O
prodlouzeni lhiity a jeho diivodech musi byt Zadatel prokazatelné informovan véas pred uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.

Pokud se zadost tyka informace, kterd jiz byla zvefejnéna, mize Mateiska Skola Rozhovice
postupovat podle § 6 zdkona ¢. 106/1999 Sb. a misto poskytnuti informace sd¢lit zadateli tdaje
umoznujici jeji vyhledani a ziskani.

O pisemnych zadostech o informace vede Matetska Skola Rozhovice evidenci.

Informace se poskytuje zplisobem podle obsahu Z4dosti, zejména elektronicky nebo v listinné
podob¢, poskytnutim kopie dokumentu, datového souboru nebo umoznénim nahlédnuti do
dokumentu, pokud tomu nebrani zékonné diivody nebo nepiedstavuje-li pozadovany zplsob
poskytnuti nepfimétenou zatéz pro skolu.

III. Omezeni prava na poskytnuti informace
Matetska skola Rozhovice poskytuje informace v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim.
Préavo na poskytnuti informace mtze byt omezeno nebo informace nemusi byt poskytnuta pouze
v piipadech stanovenych zdkonem €. 106/1999 Sb. nebo jinymi pravnimi predpisy.
Mateiska skola Rozhovice neposkytne informaci zejména v ptipadech, kdy:
se jedna o utajovanou informaci, ke které Zadatel nema opravnény ptistup,
se jedna o informaci tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby nebo
osobni udaje a jeji poskytnuti by bylo v rozporu s pravnimi piedpisy,



R FERE

e

“EREED

R

*

Nk

= o

pozadovand informace pfedstavuje obchodni tajemstvi,

jde o informaci, jejiz poskytnuti je omezeno podle § 11 zédkona ¢. 106/1999 Sb.,

jde o informaci chranénou pravem dusevniho vlastnictvi v rozsahu stanoveném zakonem.
Mateiska skola Rozhovice déle neposkytuje informace v pripadech, kdy tak stanovi jiny pravni
predpis.

Pokud je diivod pro odepieni informace dan pouze u ¢asti pozadované informace, poskytne skola
zbyvajici ¢ast informace po vylouceni informaci, na které¢ se omezeni prava na informace
vztahuje.

O odmitnuti Zadosti nebo jeji Casti rozhodne Matetska Skola Rozhovice v souladu s § 15 zakona
¢. 106/1999 Sb.

Omezeni prava na poskytnuti informace trva pouze po dobu, po kterou trva zdkonny diivod pro
jeji neposkytnuti.

IV. Uhrada nakladi za poskytovani informaci
Matetska skola Rozhovice je podle § 17 zdkona ¢. 106/1999 Sb. opravnéna pozadovat tthradu
nakladl spojenych s poskytnutim informace.
Uhradu lze poZadovat za:
potizeni kopii dokument,
opatteni technickych nosici dat,
odeslani informace Zadateli,
mimotadn¢ rozsahlé vyhledani informaci.
Vyse thrady se stanovi podle skute¢né vynalozenych nékladii a v souladu se Sazebnikem thrad
za poskytovani informaci, ktery tvoti ptilohu €. 1 této smérnice.
Pokud Mateiské Skola Rozhovice pozaduje thradu nékladd, pfed poskytnutim informace
pisemné oznami zadateli jeji vysi.
Pokud Zadatel uhradu nezaplati do 60 dnii ode dne ozndmeni jeji vyse, Mateiska Skola
Rozhovice Zadost odloZi.
Uhrady za poskytovani informaci jsou pfijmem Mateiské §koly Rozhovice.
Sazebnik tihrad za poskytovani informaci je soucasti této smérnice jako ptiloha €. 1 a je zvefejnén
na internetovych strankach Matei'ské Skoly Rozhovice

V.  Vyrocni zprava o poskytovani informaci
Mateiska Skola Rozhovice kazdorocn€ do 1. biezna zvetejiiuje vyrocni zpravu za predchazejici
kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle § 18 zdkona ¢. 106/1999 Sb.
Vyrocni zprava obsahuje tidaje stanovené § 18 zdkona ¢. 106/1999 Sb., zejména:
pocet podanych zadosti o informace a poc¢et vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
udaje o soudnim piezkumu rozhodnuti, v¢éetné podstatnych casti rozsudkl a piehledu vydaji v
souvislosti se soudnimi fizenimi,
vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odiivodnéni jejich nezbytnosti,
pocet stiznosti podanych podle § 16a zdkona ¢. 106/1999 Sb., jejich divody a strucny popis
zpusobu jejich vyfizeni,
dalsi udaje stanovené zakonem ¢. 106/1999 Sb.
Pokud Matetskd Skola Rozhovice v daném kalenddinim roce Zadnou zadost o informace
neobdrzela, Zadné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nevydala a nenastala Zaddné dalsi skutecnost
uvedend v § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb., uvede tuto skutecnost ve vyrocni zprave.

10. Vyroc¢ni zprava je zvefejnéna na internetovych strankdch Matetské Skoly Rozhovice.

VI. Licenéni smlouvy



1. Pokud je k poskytnuti pozadované informace potiebné licence podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
postupuje Matei'ska skola Rozhovice podle § 14b tohoto zékona.

2. Pokud Matetska skola Rozhovice poskytne vyhradni licenci, zvefejni ji zplisobem stanovenym
zakonem ¢. 106/1999 Sb.

3. Vzory licen¢nich smluv Matefska skola Rozhovice zvefejiiuje pouze v piipad€, Zze jsou pro
poskytovani informaci potiebné.

VII. Zavérefna ustanoveni
1. Tato smérnice upravuje postup Mateiské skoly Rozhovice pii poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé;sich predpist.
2. Smérnice je z&vazna pro vSechny zaméstnance Matetské Skoly Rozhovice v rozsahu jejich
pracovniho zafazeni.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.10.2026

V Rozhovicich dne 22.9.2026
Veronika Digitané podepsal

Veronika

PIES kOtOV Pleskotova
’ Datum: 2026.09.22

e 14:41:52.402'00'
Veronika Pleskotova
feditelka Matetské Skoly Rozhovice

Priloha ¢. 1 ke Smérnici pro poskytovani informaci



SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Matetska Skola Rozhovice stanovuje podle § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, tento sazebnik uhrad nakladd spojenych s poskytovanim informaci.

1. Naklady na porizeni kopii

Druh kopie Uhrada
Cernobila kopie A4 — jednostranna 2 K&
Cernobila kopie A4 — oboustranna 4 K&
Barevna kopie A4 — jednostrannad 4 K¢
Barevna kopie A4 — oboustrannd 8 K¢

2. Technické nosice dat
Néklady na technicky nosi€ dat se uctuji ve vysi skute¢né potizovaci ceny nosice. Pokud Zadatel poskytne
vlastni vhodny technicky nosi¢, thrada za nosi¢ se netuctuje.

3. Odeslani informace

Néklady na postovni sluzby a jiné poplatky spojené s odeslanim informace se uctuji ve vysi skutecné
vynaloZenych naklada.

Pti elektronickém poskytnuti informace se ndklady na odeslani neti¢tuji.

4. Mimoradné rozsahlé vyhledani informaci
V piipad¢ mimotfadné rozsahlého vyhledani informaci miZze Matetska Skola Rozhovice pozadovat thradu
skutecné vynalozenych nakladl spojenych s vyhledanim pozadovanych informaci.

5. DalSi vécné naklady
Dalsi vécné nédklady vzniklé v souvislosti s poskytnutim informace se UCtuji ve vysi skutecné
vynaloZenych nakladi.

6. Zavérecné ustanoveni

Pokud Matetska skola Rozhovice pozaduje uhradu nakladd, pied poskytnutim informace pisemné ozndmi
zadateli jeji vysi.

Tento sazebnik je soucasti Smérnice pro poskytovani informaci jako jeji ptiloha ¢. 1 a je zvefejnén na
internetovych strankach Matetské Skoly Rozhovice.

Sazebnik nabyva u¢innosti dnem 1.10.2026
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